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REGOLAMENTO PER I L  SERVIZIO D I  ECONOMATO 

ART. 7 

SCOPO IEEL REGOLAMENTO 

Con il presente  regolamento v iene  d i s c i p l i n a t o  il s e r v i z i o  ai eco- 

nomato i s t i t u i t o  con l 'art. 69 d e l  regolamento d i  c o n t a b i l i t à  a p p r w a  - 
t o  con de l ibe raz ione .  d e l  Cons ig l io  comunale no 62, in da ta  ?9/10/1995, .. 
in appl icazione d e l  d i s p o s t o  d e l l l a r t ,  3 d e l  D.Lgs. 25/02/1995, n0 77. 

ART. 2 

A l ? l ? I D ~ N T O  DEL SERVIZIO - COMPENSO 

1. 11 s e r v i z i o  d i  economato è a f f ida to ,con  a p p o s i t a  . determinazione 

d e l  S I N D A C O ,  a d  un impiegato comunale, d i v e r s o  d a l  responsabi- 

l e  d i  Ragioneria, 

2,  In caso d i  assenza  o impedimento temporanei dell'economo, l e  sue - 

funz ion i  sono s v o l t e  da  a l t r o  dipendente, d e l l a  medesima q u a l i f i c a  fun 

z iona la ,  possibi lmente d e l l o  s t e s s o  u f f i c i o  e d e l  s e t t o r e  Ra- 

g ioner ia ,  a l l ' uopo  i n c a r i c a t o  con determinazione d e l  Sindaco. 

3. A l  personale a d i b i t o  in via cont inuat iva  a l  s e r v i z i o  d i  economato 

compete l ' i n d e n n i t à  g i o r n a l i e r a  d i  maneggio v a l o r i  d i  c u i  a l  punto 7 

d e l l l a r t .  28 d e l  DoPeBo 347/83, confermata dall'art. 34 d e l  D.P*Re 13 

Maggio 1987, no  268. 

1. Le competenze dell 'economo sono que l l e  r i s u l t a n t i  d a l  presente  re- 

golanento e que l l e  p r e v i s t e  n e l  regolamento d i  c o n t a b i l i t à .  

2 ,  I n  ordine a l  maneggio d e i  v a l o r i  lleconomo dovrà a t t e n e r s i ,  scrupo 

losanente ,  a l l e  norme f i s s a t e  con il presente  regolamento r i f iu tando-  

s i  d i  eseguire  q u a l s i a s i  operazione i v i  non r i conduc ib i l e ,  

3, All'economo comunale fa c a r i c o  anche il c o n t r o l l o  d e l l a  gest ione 

d e g l i  a l t r i  a g e n t i  c o n t a b i l i  e d e i  consegnatar i  d e i  b e n i  i n d i v i d u a t i  

x 11 con de l iberaz ione  d e l l a  Gimta ~ o m u n a l e , ~  a i  se- s i  del11art .73 d e l l a  LoBo 
7/92, c o s ì  modif icato dal11art .41 d e l l a  ~ ~ 3 . 2 6 3 9 3 .  

ARTO 4 

RESPONSABILITA IXELL 'ECONOMO 

f .  L1economo, n e l l a  s u a  q u a l i t à  d i  agente  c o n t a b i l e  a i  s e n s i  d e l l l a r t ,  

58, comma 2, d e l l a  legge 08/06/1990,. no  142, è personalmente responsa- 

- 2 -  
xXota:Cassata con dec is ione  n0625C/'j953 d e l  03-C9-1928 d e l  CC.'U.CC-Gez. 

Centrzle  d i  Palermo e s o s t i t u i t a  con noma d i  legge, 



b i l e  d e l l e  somme r i cevu t e  in aa t i c ipaz ione ,  E g l i  è tenuto  al l losse;  
---p------- 

- 
- uanza d e g i i  ebbMghi 3 r w B t r  d a Z b I e g g i  c i v T l l  pe r  i depos i t a r i  

ed è responsabile d e l l a  r e g o l a r i t à  d e i  pagamenti, da eseguire sempre 

in applicazione d e l  presente  regolamento, 

2. Ol t re  alla r e sponsab i l i t à  c i v i l e  e  con tab i l e  d i  cui a l  comma pre- 

cedente ed event$almente a q u e l l a  penale a i  sensi d e l l e  l egg i  vigen- 

ti, lseconomo è sagge t to anche al la  r e s p o n s a b i l i t à  d i s c ip l i na r e  secog 

do l e  norme contenute n e l  regolamento organico d e l  personale dipen- 
\I dente e  n e l  r e l a t i v o  c o n t r a t t o  nazionale d i  lavoro,  

3. L'economo non può f a r e ,  d e l l e  somme r icevu te  in  ant icipazione,  

un uso diverso d a  que l lo  per  il quale vennero concesse. 

' ART. 5 

A N T I C I I A Z I C N I  ALL'ECGNOMO 

1. Per  proweciere a l  pagamento d e l l e  somrce r i e n t r a n t i  n e l l a  sm cog 

petenza s a r à  emesso , in f ~ v o r e  dellleconomo, a l l l i n i z i o  d i  o g g i  me - 
se  un mandato d i  s?nticipazione d i  g. ~,000.~00(~et.temilioni). 

2. L Mporto complessivo d e l l e  an t i c ipaz ion i  non deve suFerare pe r  

ogni t r imest re  l a  somma d i  £. 21 . ,000 .000(~en tunomi~io~)  e  per  

t u t t o  l ' e s e r c i z i o  f i nanz i a r i o  l a  somma complessiva d i  g. 84.000.GCO 

( ~ t t a n t a q u a t t r o n i l i o n i )  . 
3. L 'erogazione d e l l e  an t i c ipaz ion i  è reg i s t ra ta ,  sul r e l a t i v o  fondo 

s t anz i a to  in b i l anc io  n e l  t i t o l o  Tq: 'ISpese pe r  s e r v i z i  p e r  conto 

d i  t e r z i "  Capitolo . . . . . ''Fondi e c ~ n o m a l i ~ ~ .  

4. Alla  f i n e  d i  ciascun e s e r c i z i o  f i n a n z i a r i o  l'economo r e s t i t u i r & ,  

integralmente, l e  an t i c ipaz ion i  r i cevu te  a c o p e r t u z  d e g l i  o rd ina t i  

v i  d i  incasso che saranno emessi in ccrrispondenza d e i  mandati di 

zct icipazione d i  c u i  a i  precedent i  conmi. 

ART. 6 

A T T I V I T A  ' DELL'ECGNOMO - LIhlITI 

1. L1econono growede,  n e l  r i s p e t t o  d e l l e  d is -os iz ioni  c i  c ~ i  a l  p rg  

sente  regolanento e  a que l lo  d i  c o n t a b i l i t à ,  a l la  acquisizione d e i  

seguenti  beni e  s e r v i z i :  

a )  acquisto d i  s tampati ,  modulis t ica,  a r t i c o l i  d i  c ance l l e r i a  e ma- 

t e r i a l e  d i  consumo, occorrvnt i  g e r  il funzionartento d e g l i  C-i ici  

e  de i  s e r r i z i  comunali; 

b )  a c q u i s t i  e  f o r n i t u r e  comunque necessar ie  pe r  il n o m l e  funziona- 



mento d i .  tutt i  i s e r v i z i  comunali; 
' \  

C) manutenzione e  r i p a r a z i o n i  d i  mobil i  ed  a r r e d i ,  d e l l e  macchine 

e  d e l l e  a t t r ezza tu re  d i  p ropr i e t à  comunale, a l  f i n e  d i  assucu- 

r a m e  l a  buona conservazione e  l ' e f f i c i e n z a  p e r  il normale "o& 

gimento d e i  s e r v i z i  d ' i s t i t u t o ;  

d )  manutenzione d i :  W t t i  g l i  a u t w e i c o l i  e  motoveicoli in dotazione 

a i  s e r v i z i  comunali; 

e )  qcquisto d i  pubblica-zioni necessar ie  per i v a r i  s e rv iz i ;  
\ 

f )  quant ' a l t ro  necessar io  p e r  il funzionamento d e i  se rv iz i .  

2. La Giunta comunale, a l l t i n i z i o  d i  ciascun e se rc i z io ,  determina 

l a  somma presumibilmente occorrente per  l e  f o rn i tu re  d i  beni e  s e r  

v i z i  da acquis i re  a mezzo dellteconomo. L a  d e t t a  deliberazione co- 

s t i t u i s c e ,  ad ogni e f f e t t o ,  prenotazione d i  impe-o a i  sens i  de l lo  

a r t i c o l o  27, comma 3 ,  d e l  DoLgs. 25/2/95, no 77. 

3. I1 buono d'ordine d i  c u i  a l  successivo a r t i c o l o  7  cos t i t u i sce  

prowedimento d i  impegno d i  c u i  a l l ta r t .  35, commi 7 e  2 ,  d e l  DoLgso 

25/2/95, no  77. 

ART. 7  

PROCZMEE E3R I PAGAMENTI IELL'ECONOMO 

1. L'economo pot rà  - d a r e  corso .ai.-pagamenti d i  segui to  ind ica t i ,  e- 

sc lus ivmente  a mezzo d i  a p p o s i t i  buoni d i  pemento a  firma de l  

responsabile d i  Ragioneria o d i  c h i  l eg i t t i nanen te  l o  sos t i t u i sce ,  

a norma d e l l t a r t .  5 cornmi 1 e  5 ,  e  d e l l f a r t ,  34 conima 4 d e l  r e l a i i  - 
vo regolanento d i  C o n t a b i l i t à ,  

.2. Sul  buono d i  gagznento sono i ad icz t i  g l i  es t remi  de l l t o rd ine t ivo ,  

il numero de l  cap i to lo  su c u i  è imputata l a  spesa, il codice, llb- 

porto  d e l l a  sgesa, il c red i to re  e  g l i  estremi d e l l e  f a t t u r a  o d i  

a l t r o  documento g i u s t i f  i ca t ivo ,  

3. A l  buono d i  pagamento sono a l l e g a t i  l ' o r d i n a t i v o  d e l l a  spesa, l a  

fattura o a l t ro  documento g ius t i f i ca t ivo .  

4. Nessun buono d i  pagamento p o t r à  essere emesso in assenza d i  d i -  

sponib i l i t à :  

a )  d e l  fondo economale d i  c u i  a l  precedente a r t i c o l o  5;  

b )  d e l l t i n t e r v e n t o  o  cap i to lo  d i  b i lanc io  s u  cu i  deve essere  impu- 

tata l a  spesa. 

5. Le forn i ture  d i  beni ,  la prestazione d i  s e r v i z i  ed i l e v o r i  che 



sono g e s t i b i l i  a t t r a v e r s o  il s e r v i z i o  d i  economato sono i seguenti: 
\ .  % 

a )  Pos ta ,  t e l e g r a f o ,  c a r t a  e  v a l o r i  b o l l a t i ;  

b )  Abbonamenti a l la  Gazzet ta  U f f i c i a l e  d e U a  Repubblica e  aila GURS, 

a r i v i s t e ,  g i o r n a l i  e  pubbl icaz ioni ;  

C)  Acquisto r i v i s t e ,  g i o r n a l i ,  pubb l i caz ion i ,  stampati, man i fes t i  

- ed e v e n t u a l i  s$ese d i  d i f f u s i o n e ;  

d )  Acquisto d i  g e n e r i  vari d i  c a n c e l l e r i a  e d i  m a t e r i a l e  d i  consumo 

\;,per l e  macchine da s c r i v e r e ,  da ca lco lo ,  computers ed a l t r e  appg 
\ 

r ecch ia tu re ;  

e )  Spese p e r  gli a t t i  e s e c u t i v i  v e r s o  d e b i t o r i  morosi,  p e r  v isure  

c a t a s t a l i ,  p e r  l a  n o t i f i c a  e  l ' e secuz ione  d i  a t t i  e  prowedimenti ;  

f )  Tasse d i  possesso,  a s s i c u r z z i o n i  e  spese d i  i a n z t r i c o l a z i o n e  pe r  

g l i  

d i v e r s i  ; 

Spese 

p r o p r i e t à  

d e g l i  

d i r i t t i  

h)  Manutenzione d e i  mobi l i  in gvnere, 'oeni imnooili e h ; i a n t i  (ele; 

t r i c i ,  d i  r i s c a l d i e n t o  e t c .  ) , s t n à e ,  acquedotto,  r e  t e  f o@-=te, 

segaalv t i c a  s t r z d a l e ;  

i) Acquisto d i  l f o r i f  i c c ~ t i  e  d i  a l t r o  m a t e r i z l e  n e c e s s a r i  ?e r  il 

buon Imzionmento  d e i  v e i c o l i  e  d e l l e  a t t r e z z a t x z s  <i 12-7cro; 

1) Syese d iverse  p e r  cer i i lonie ,  r i cev iment i  ed onomze; 

m) ; i - t i c i . ; i i  p e r  n i s s i o z i  ad  h i n i s t r z t o r i  e  d isendrr i ; i ,  n e i  1 2 L t i  

d i  c u i  a l l l z r t .  5 ,  c o m  8 ,  d e l  D.2.R. 29/8/1988, zo  395; 

n )  3Iissioni a i  d ipenden t i  comunali e  z l  funz ionar io  d e l l o  S t z t o  o 

L r l l a  Begione che p e r  mot iv i  i s t i t u z i o n a l i  s i  r ech i20  'oresso auc - - 
s t o  Comune. 

r o .  I -a ,mrnt i  d i  c u i  a l  precedente c o m a  5 ?ossono essz rz  e r e g d i t i  

quando i sLr~go?i i q ~ o r t i  non su2er iqo  la  s o =  c i  E. 7CO.GCO 

cen ton i l a )  . 
7. P o t r à  e s se re  d is -os to  il pagmento  a inezzo dellreconomo ne i  s o l i  

c a s i  d i  comgrovat~  =genz& d i  dare  corso a l  a g m e c t o  iTnmedizto. 

8 ,  E v i e t a t o  sudd iv id r re  f i t t i z i m e n t e  mz f o , n i ? m z  o6 uno ~ c q c i -  

s t o  a l  f k e  d i  e ludere  il l i m i t e  d i  &sor to  ài c u i  a l  S U ~ O  6 .  

---v -e- ---- &\-,?'l----' 7C Z&LALCZ>- -/A-'- 3C:#;i5 .C!-, - A d  -=-'-A 

- .  
1. Cm: trz zesr I com-uq:;e L? relzz- ,sr ;e  &?che 22-13 2 ~ 1 5 2 2 ~ 2  SI G1- 
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s p o n i b i l i t à  d e l  fondo, sarà cura  d e l 1  'economo d i  r i ch i ede re  il rimborso 
d e l l e  somme a n t i c i p a t e  , rimborso che sarà d i s p o s t o  con appos i t a '  delilie- 

L I pppppppppppp-p-------------------- 

~ a z i  me d e l I c  Gi- Municipale , 

2, A l l a  d e t t a  de l iberaz ione  dovranno e s se r e  a l l e g a t e :  

a) I1 "buono d i  pagamento18 d i  c u i  a l  art. 7; 

b )  Tutta l a  documentazicoie che s i  riferisce a l  pagamento e f f e t t u a t o ,  m u  ' .  

n i t a  d e l l a  re la t iva . .  quietanza. 

ART. 9 
\ 

\ ANTICIPAZIONI E'ROWISORl3 UELL 'ECONOMO 
1. L'economo comunale p o t r à  da re  corso  ad  a n t i c i p a z i o n i  p r o w i s o r i e  d i  

somme n e i  seguen t i  cas i :  

a )  P e r  miss ioni  f u o r i  sede, d e g l i  Amministratori  e d e i  dipendenti ,  a r& 

c h i e s t a  d e l l l i n t e r e s s a t o ,  p a r i  a l  75% d e l  t r a t t amento  complessivo 

s p e t t a n t e  pe r  l a  missione, come p rev i s to  d a l l t a r t ,  5,  comma 8,  d e l  

DoF'oRo 23/8/1988, n o  395; 

b )  P e r  f a r e  f ron t e  ad u r g e n t i  esigenze quando non r i e s c a  poss ib i le , sen-  

za grave danno per  i s e r v i z i ,  provvedere con l e  normali  procedure. 

2. P e r  l e  an t i c ipaz ion i  p r o w i s o r i e  d i  c u i  a l  comma precedente dovranno 

e s se r e  osservate l e  procedure d i  c u i  a l  success ivo art.  10, 

ART. 10 

DISCIPLINA DELLE ANTICIFAZIONI PROVJISCRIE D3L;L'ECGNOD";C 

1. F e r  l e  an t i c ipaz ion i  p r o w i s o r i e  d i  c u i  a l  precedente art.  9, l ' eco-  

nono dovrà a t t e n e r s i  a l la  seguente srocedura: 

a )  Le ar i t ic ioazioni  dovrzmo esse re  f a t t e  e sc lus ivazen te  in esecuzione 

d i  apposi te  t t au to r izzaz ion i t t  a f i rma d e l  R e s ~ o n s a b i l e  d e l l l U I I i c i o  

d i  Ragioneria,  i n d i c z n t i  il motivo d e l l s  s t e s s e  an t i c i - az ion i ;  

b )  Sar2 cura dellteconcmo r i ch i ede re ,  pe r  le s c m e  a n t i c i p a t e ,  il pron- 

t o  rendiconto; 

C) P e r  l e  somme eff e t t i vanen t e  pagzte sarà emesso corr ispondente Qucno 

d i  pagamento a noma del precedente art. 7; 

d )  A l  buono d i  pagamento d i  c u i  a l l a  precedente l e t t e r a  C )  dovranno es- 

s s e r e  a l l e g a t e  : 

1 0 )  l ' au to r izzaz ione  d i  c u i  a l la  precedente l e t t e r a  a ) ;  

2 O )  tutta la documentazione d i  spesa. 

ART. 11 

RISCCSSIGKE DI UCM't'IE 



1. L'economo è t e n u t o  a d  a s s i c u r a r e  t u t t e  l e  r i s c o s s i o n i  a d  e s s o  affi-  

da t e .  
\ 

2. P e r  l e  d e t t e  r i s c o s s i o n i  dovrà  e s s e r e  t enu to  un r e g i s t r o  d e l l e  ri- 

s c o s s i o n i  e f f e t t u a t e .  

ART. 12 

REGISTRI OBBLIGATORI PER LA !CENUTA DEL SERVIZIO D I  ECONOMATO 

l e  P e r  l a  r e g o l a r e  t e n u t a  d e l  s e r v i z i o  d i  economato, l'economo dovrà  

t e n e r e ,  sempre a g g i o r n a t i ,  i s e g u e n t i  r e g i s t r i  o b o l l e t t a r i :  
\, 

a )  R e g i s t r o  d e i  pagamenti e dei r imbors i ;  

b )  R e g i s t r o  d i  c a r i c o  e s c a r i c o  d e i  b o l l e t t a r i ;  

C )  B o l l e t t a r i o  d e i  buoni d i  pagamento; 

d )  R e g i s t r o  d i  c a s s a  genera le ;  

e )  Un r e g i s t r o  d i  c a r i c o  e s c z r i c o  d e l l e  merci;  

f )  Un S o l l e t t a r i o  d ' u so  d i  a u t o v e t t u r e ,  mezzi ed automezzi d i  p ropr ie -  

tà  comunale, ( f o g l i o  d i  marcia)  p e r  l a  r e g i s t r a z i o n e  d e i  g i o r n i ,  d e l  

le ore d i  a r r i v o  e par tenza ,  d e i  Km p e r c o r s i  e d e l l a  q u a n t i t à  d i  

ca rburan te  ap - rowig iona to .  

2. Tutti i r e g i s t r i  ed i b o l l e t t a r i  dovranno e s s e r e  n w e r a t i  e vidima- 

ti prima d e l l  'uso,  a cura d e l  Resyonsabile d e l l  ' U f f i c i o  d i  Ragioneria.  

Dovranno, a l t r e s ì ,  e s s e r e  regolarmente  r e g i s t r a t i  n e l  r e g i s t r o  d i  ca- 

r i c o  e s c a r i c o  d e i  b o l l e t t a r i .  

3. Tutti  i r e g i s t r i  ed i b o l l e t t a r i  dovranno e s s e r e  d i l igen temente  cog  

s e r v a t i  dall teconomo p e r  p o i  documentare il rend icon to  annuale d i  c u i  

a l  success ivo  ar t .  20. 

ART. 13 

TENUTA D",GLI IIU'iV%NTARI E CONSEGNA DEI i'fATERIAL1 

1. L'economo è consegnata r io  d e i  mob i l i ,  i m p i a n t i ,  a r r e d i  e s u p o e l l e t -  

tili, macchine d ' u f f i c i o ,  o g g e t t i  d i  c a n c e l l e r i a ,  s t a n p z t i ,  ecc.,  d e g l i  

u f f i c i  e d i  tutti  g l i  a l t r i  s e r v i z i  a cui,comunque provvede l ' E n t e .  

2. L ec  onomo sovr in t ende  a tut t i  g l i  e v e n t u a l i  sub-consegnatar i  d e l  

mobi l io  e d e i  m a t e r i a l i - v a r i ,  s o t t o  il d i r e t t o  c o n t r o l l o  d e l  Respon- 

s a b i l e  d e l l  ' U f f  i c i o  d i  Ragioner ia .  

3. P e r  la c o r r e t t a  t e n u t a  d e g l i  i n v e n t a r i ,  l' economo, dovrà  t ene re ,  

sempre a g g i o r n a t i ,  t u t t i  i r e g i s t r i  p r e v i s t i  d a l  ttRegolamento comuna- 

l e  d i  c o n t a b i l i t à " .  

ART. 1 4  

ACCUISTO D I  NUOVI ?vTA!ERIALI D'USO 



q , Qualunque mobile, ogge t to  o suppel le  t t i l e d i  c u i  al1 t a r t i c o l o  pre- 

cedente d i  n u w a  acqu i s iz ione ,  deve esse re  a s sun to  in  c a r i c o  da l l ' e -  

conomo, e ,  debitamente numerato, deve da q u e s t i  e s s e r e  annota to 'ne l -  

l i nven t a r i o  r e l a t i vo .  

2. I mobi l i  e  g l i  o g g e t t i  d e s t i n a t i  agl i  u f f i c i  o  a i  s e r v i z i  saranno 

a f f i d a t i  a i  r i s p e t t & i  c a p i  u f f i c i ,  c ap i  s e r v i z i o  o s i n g o l i  dipende; 

ti che ne rimarranno r e s p o n s a b i l i  q u a l i  sub-C onsegnatar i ,  

3 ,  Dei la  consegna d e i  b e n i , d i  c u i  a l  precedente comma 2, dovrà esse- 

r e  r e d a t t o ,  in dupl ice  copia ,  appos i to  ve rba le  s o t t o s c r i t t o  d a l  conse - 
gna ta r io ,  d a l l  t economo e d a l  Responsabile d e l 1  ' U f f i c i o  d i  Ragioneria. 

I v e r b a l i  d i  consegna dovranno e s se r e  r a c c o l t i  e  conse rva t i  r i s p e t t i -  

vamente d a l l  Iec onomo e d a l  consegnatario,  

4. P e r  i ben i  mobi l i  dovrà e s se r e  esposto,  in ogni l o c a l e ,  in modo 

ben v i s i b i l e ,  l ' e l e n c o  descri t -civo d e i  ben i  conse rva t i ,  

5, I sub-consegnatari non potranno procedere a spostamenti  deg l i  og- 

g e t t i  a v u t i  in consegna senza  l a  prevent iva  au to r i zzaz ione  de l l leco-  

nomo e d e l  capo d e l l t U f f i c i o  d i  Ragioneria. Del lo  spostamento dovrà 
.d 

r e d i g e r s i  appos i to  ve rba l e  con l e  modali tà  p r e s c r i t t e  a l  comma 3.  

6,  Ad ogni cambiamento d e l  sub-consegnatario deve proceders i ,  a  cura 

dellteconomo, a l l a  v e r i f i c a  d e l l a  cons is tenza  d e i  ben i  consegnati  e  

d a l  conseguente ?assaggio a l  nuovo sub-C onsegnatar io,  mediante ap-o- 

s i t o  ve rba le  da r e d i g e r s i  con l e  modal i tà  p r e s c r i t t e  a l  coroma 3, fir 

mato dallteconomo, d a l  sub-consegnatario cessan te ,  da  que l l o  sub-en- 

t r a n t e  e  d a l  Responsabile de l1 'Uf f i c i o  d i  Ragioneria.  

AET, 15 

CAT3GCRIA D I  BENI NCN IITJSNTARIABILI 

1. Non sono i n v e n t a r i a b i l i ,  a norma d e l l t a r t .  50 d e l  regolamento d i  

c o n t a b i l i t à ,  in r ag ionede l l a  na tu r a  d i  beni  d i  f a c i l e  consumo o d e l  

modico va lo re ,  i seguen t i  beni:  

a )  La c a n c e l l e r i a  e  g l i  s t ampa t i  d i  uso  cor ren te ;  

b )  G l i  a t t r e z z i  in normale dotazione d e g l i  automezzi; 

C )  I b e n i  a v e n t i  un cos to  u n i t a r i o  d i  acqu i s to  i n f e r i o r e  a %. 100.000 

( cen tomi l a l i r e ) ,  e s c l u s i  q u e l l i  con tenu t i  n e l l a  u n i v e r s a l i t à  d e i  

beni ,  

ART. 16 

DiANUTENZIONE D I  BENI hlOBILI 
- 8 -  



1. L'economo, n e l l a  sua qualità d i  consegna ta r io  r e s p o n s a b i l e  d e i  b e n i  

mob i l i ,  ha l ' o b b l i g o  d i  c u r a r e  l a  buona manutenzione d i  tu t t i  i b e n i  che 

ha i n  consegna, con e s c l u s i o n e  d i  q u e l l i  a v e n t i  p a r t i c o l a r e  contenuto  

t ecno log ico  p e r  i q u a l i  è competente l ' U f f i c i o  Tecnico d e l  Comune. 

ART. 17 

DEPOSITO DEGLI OGGETTI SMARRITI E RINVENUTI 

1. L'economo è d e p o s i t a r i o  d e g l i  o g g e t t i  s m a r r i t i  e r i n v e n u t i  che vengo - 
no  d e p o s i t a t i  n e l l ' u f f i c i ò  comunale in a t t e s a  che s i  r i n t r a c c i  il l e g i t  - 
timo p r o p r i e t a r i o .  A l  momento in  c u i  l l e conono  r i c e v e  t a l i  o g g e t t i ,  do- 

vrà r e d i g e r e  v e r b a l e  d i  r i cev imento ,  n e l  qua l e  s a ranno  chiaramente ind2 

c a t e :  

a )  Le g e n e r a l i t z  d e l l a  persona che ha r invenu to  g l i  o g g e t t i ;  
- b)  Una d e t t a g l i a t a  d e s c r i z i o n e  d e g l i  o g g e t t i  s t e s s i ;  

C )  Le c i r c o s t a n z e  d i  tempo e  d i  luogo d e l  r invenimento.  

2. G l i  o g g e t t i  c o s ì  consegna t i  a l l t U f f i c i o  comunale sa ranno  r e g i s t r a t i  

in a p p o s i t o  r e g i s t r o  d i  c a r i c o  e  s c a r i c o .  

3. I n  caso  d i  rixvenimento d e l  p r o p - i e t a r i o ,  ovvero, t r a s c o r s o  il p e r i o  

do d i  tempo p r e v i s t o  d a l l a  l egge  senza che il p r o p r i e t a r i o  s ia s t a t o  r$ 

t m c c i a t o ,  l a  consegna d e g l i  o g g e t t i  d i  c u i  t ra t tas i ,  a l  p r o p r i e t a r i o  o  

a l  r i n v e n i t o r e  , sar i  ogge t to  d i  a p p o s i t o  v e r b a l e .  

4. Prima, però ,  d i  e f f e t t u a r e  t a l e  consegna, lfeconomo dovrà  cu ra re  che 

1 l-4mninis t r a z i o n e  Comunale s ia  r imborsa t a  d i  t u t t e  l e  spese  che aves se  

sos t enu to  o e r  l a  buona conservazione d e g l i  o g g e t t i  r i n v e n u t i ,  

5,  I v e r b a l i  d i  c u i  a l  comma precedente  dovranno e s s e r e  c o n t r o f i m t i  

d a l  r e sponsab i l e  d e l 1  ' U f f i c i o  d i  Ragioner ia .  

ART. 18 

AFERTUR4 DI UTT CC-TTC CCRAXZNTE BANCARIC FP3SSC LA TESCP3RIA C O ~ / m i P P U  

1. Lteconomo comuzale è a u t o r i z z a t o  a d  a p r i r e  un con to  c o r r e n t e  banca- 

r i o p r e s s o  l a  Teso re r i a  Comunale i n t e s t a t o  "Comune-Servizio Economato" . 
2. I1 Responsabile d e l l a  c a s s a  economale è f a c o l t i z z a t o  a d e p o s i t a r e  l e  

s o m e  avu te  i n  consegna a q u a l s i a s i  t i t o l o  e  a t r a r r e  a s s e g n i  b a n c a r i ,  

su d e t t o  c o n t o , i n t e s t a t i  a g l i  aventi d i r i t t o  in luogo d e l  pagamento di -  

r e t t o , p e r  l 'adempimento d e g l i  o b b l i g h i  e  d e i  compi t i  a t t r i b u i t i g l i .  Le 

r e l a t i v e  spese  i n e r e n t i  la  g e s t i o n e  d e l  con to  sa ranno  a d d e b i t a t e  d a l  

t e s o r i e r e  comunale in conto  s p e s e  s e r v i z i  d i  t e s o r e r i a .  



CONTROLLO SERVIZIC  ECONOMATO 

l I1 cont ro l lo  d e l  s e r v i z i o  d i  economato s p e t t a  a l  Responsabile 

de l l lUff  i c i o  d i  Ragioneria. 

I1 se rv iz io  d i  economato sarà soggetto, in q u a l s i a s i  momento, 

a v e r i f i c h e  ordinarie e s t r ao rd ina r i e  cassa,  sia da par te  d e l  

Responsabile d i  ~ a ~ i o n e r i a  - Serv iz i  F inanz ia r i  (a r t .  67 regola- 

mento d i  con tab i l i t à )  che da par te  d e l  Revisore d e i  Conti ( a r t .  
\ 

53 d e l  regolamento d i  c o n t a b i l i t à ) ,  

3 .  I1 Responsabile d e l 1  'Uff ic io  d i  Ragioneria - Servizio Finan- 

z i a r i o ,  che può a w a l e r s i  anche d e i  suo i  co l l abora to r i  d i  quali- 

f i c a  funzionale non i n f e r i o r e  a quel la  dellleconomo, ve r i f i ca ,  

comunque, trimes tralmente l a  regolare tenuta  d e l l a  con tab i l i t à  

d e l  s e rv iz io  e d e l l a  cassa  economale, 

4. Allluopo l'economo dovrà tenere aggiornata i n  ogni momento l a  

s i tuazione d i  cassa con la  r e l a t i v a  documentazione. 

5. In caso d i  inadempienza a g l i  obblighi impostogli da l  presente 

regolamento o d i  r i t a r d o  Tiel la  presentazione periodica de l  conto 

documentato da par te  dellleconomo, llAmmiaistrazione comunale, su  

segnalazione s c r i t t a  da pa r t e  d e l  Responsabile d e l l l U f f i c i o  d i  

Ragioneria o de l  Revisore d e i  cont i ,  f a  compilare d ' u f f i c io  il 

conto suddetto, promuovendo per  l e  inadempienze, a carico de l lo  

economo, l e  r e l a t i v e  sanz ioni  previs te  d a l l a  legge, da l  regola- 

mento e d a l  r e l a t i v o  Contra t to  Nazionale d i  Lavoro. 

ART. 20 

CONTO D%LU GESTICHE 

1. Entro  il termine d i  due mesi da l l a  chiusura d e l l ' e s e r c i z i o  f i -  

nanziar io ,  l 'economo comunale deve rendere il conto de l l a  propria 

gestione, A 1  conto, r e d a t t o  s u  modello u f f i c i a l e ,  dovrà essere a& 

l ega ta  l a  documentazione esattamente ind ica ta  d a l 1  'art. 75 d e l  

DoLgso 25/2/1995, no 77. 

ART. 21 

I?oRME ABROGArn 

1. Con l ' e n t r a t a  in v igore  d e l  presente regolamento sono abrogate 

t u t t e  l e  norme con esso cont ras tan t i ,  



ART, 22 

ENTRATA IN VIGORE IiEL PRESENTE REGOLAMENTO 

1, I1 presente regolamento en t rerà  in vigore dopo llespletamento 

d e l  controllo da par te  d e l  competente organo regionale d i  contro& 

l o '  (co.KE.CO. ) e l a  sua ripubblicazione a l l v a l b o  pretor io  'comuna- 

l e ,  per 7 5 gi&ni consecutivi munito deg l i  estremi de l l a  delibera- 

zione d i  approvazione e d e l  provvedimento d i  esame da parte de l  

\. COoRE .CO., con la  contemporanea pubblicazione, a l l l a l b o  pretor io  

e in a l t r i  luoghi consueti, d i  a?posito manifesto annunciante l a  

de t ta  affissione.  

ART. 23 

PUBBLICITA ' DEL REGOLAMENTO 

1. Copia del  presente regolamento, a norma d e l l l a r t .  22  de l l a  leg- 

ge 7 Agos to  1990, no 241, s a r à  tenuta a disposizione d e l  pubblico 

perchè ne possa prendere visione in qua l s i a s i  momento, 
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